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AJUDANTE FAMILIAR

CAIXEIRO

ESCRITURÁRIO DE
CONTABILIDADE

ESCRITURÁRIO,EM GERAL
TÉCNICO DE CONTAS

(GUARDA-LIVROS)

PROFISSÃO
AJUDANTES FAMILIARES, COM OU SEM EXPERIÊNCIA, PARA
DESEMPENHAREM TAREFAS DE HIGIENE DOS UTENTES E

HIGIENIZAÇÃO DAS INTALAÇÕES. DEVERÃO POSSUIR
DISPONIBILIDADE PARA EFECTUAREM TRABALHO EM REGIME DE
TURNOS (07:00-16:00 // 15:00-00:00 // 00:00-09:00 SEMPRE C/PAUSA

DE UMA HORA) E FOLGAS ROTATIVOS, BEM COMO AUTONOMIA AO
NÍVEL DO TRANSPORTE PARA O LOCAL DE TRABALHO, SITUADO EM

ARROUQUELAS.
CAIXEIRO COM EXPERIÊNCIA EM VENDA DE PRODUTOS DE
TELECOMUNICAÇÕES, CASO NÃO TENHAM EXPERIÊNCIA,

ESCOLARIDADE MINIMA AO NIVEL DE 12.º .
FACILIDADE DE COMUNICAÇÃO, CAPACIDADE DE

PERSUASÃO/VENDA.
PARA EXECUTAR AS SEGUINTES FUNÇÕES:EMITIR

FACTURAÇÃO;CONTROLAR COMPRAS; PREPARAR TODOS OS DOC.;
PREPARAR PAGAMENTOS A FORNECEDORES. FAZER COBRANÇAS

A CLIENTES E EMISSÃO DE RECIBOS. PROCESSAMENTO DE
SALÁRIOS; RECONCILIAÇÕES DE SALDO DE TERCEIROS E

BANCÁRIAS.
###DISPONIBILIDADE PARA VIAJAR PARA FORA DO PAÍS, PARA AS

EMPRESAS DA ENTIDADE NOS PALOPES.#
COM EXPERIENCIA profissional, PARA TRABALhar num ESCRITóRIO.

(M/F) TÉCNICO OFICIAL DE CONTAS  (SNC), PARA FAZER ANÁLISE DE
BALANÇOS E FECHOS DE CONTAS, PREFERENCIALMENTE, COM

PRÁTICA EM GABINETES DE CONTABLIDADE. 
DEVE TER LICENCIATURA NA ÁREA CONTABILISTICA (AFINS),

CONHECIMENTOS DE INFORMÁTICA NA OPTICA DO UTILIZADOR E
CONHECIMENTO DE PROGRAMAS DE CONTABILIDADE.
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