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CAPITULO I Projecto de Regulamento de Inventario e Cadastro
do Patriménio Municipal

Artigo 2.° .
Introducéo

Servigos de Apoio ao Presidente . . . .
¢ P Para cumprimento do disposto na alingdo n.° 1 e nas aline-

Na directa dependéncia do presidente da Camara funcionam:asf), h) ei) do n.° 2, todas do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18
de Setembro, e tendo em conta a entrada em vigor do novo Plano
.................................................................................... Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL)’ aprovado
---------------- pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as altera-
---------------- ¢des que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de
................ Setembro, Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de Dezembro, e Decre-
Pt to-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de Abril, foi elaborado o presente
f) O Gabinete do Parque Habitacional e Ac¢do Social, ao quelegulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio Municipal.
compete a gestdo do Parque Habitacional e o apoio a AcgdoA execucgdo do inventario vem dar cumprimento ao estabeleci-
Social. do na primeira fase de implementacdo do novo Plano Oficial
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o qual obriga a que
.................................................................................................... as Cémaras munlClpa|s d|sp0nham de um inventério actuahzadoy
que lhes permita a elaboragdo do balanco inicial e final, os quais
sao de execucgao obrigatoria a partir da data de entrada em vigor

CAPITULO VI do novo regime contabilistico.
Por outro lado, o controlo e a gestéo dindmica do patriménio
Servicos de Apoio a Cultura municipal também encontra suporte na elaboragéo de um inven-
tario que devera permanecer sempre actualizado, de modo a per-
Artigo 13.° mitir conhecer, em qualquer momento, o estado, o valor, a afec-
tacdo e a localizacdo dos bens do municipio.
Divisdo de Educacgéo e Cultura O inventéario permite assim obter uma avaliacao global dos bens

L B o . .dos municipios de modo a que possam ser confrontados, por exemplo,
A Divisédo de Educacéo e Cultura, dirigida por um chefe de divicom o valor da divida.

séo, directamente dependente do presidente da Camara, a qualssim sendo, foi elaborado o presente Regulamento a partir, de
compete promover a preservagao e o fomento cultural da regi@ntre outros, de extractos do POCAL e de diversos normativos
promover programas e acc¢fes educacionais da competéncialdgais aplicaveis ao patriménio do Estado, tendo ainda sido intro-
Camara Municipal, promover o turismo, fomentar a pratica desduzidas as altera¢des consideradas necessarias para uma melhor
portiva e de ocupacdo dos tempos livres, compreende os seguinegequacéo a realidade patrimonial do municipio de Chamusca, sal-

sectores: vaguardando sempre as normas de aplicagao obrigatéria, face ao
POCAL. Neste sentido, os citados bens, que tém subjacente um

B) potencial técnico-econémico devem ser mantidos e conservados
) e em boa ordem e estado de uso e devem ser objecto de verificacdes
[ I PP UPPTPIN periédicas, em cumprimento, alids, dos procedimentos de contro-
o ) N lo interno obrigatérios a que alude o POCAL.

M(?rgg Dezembro de 2003. — O Presidente da Cardaaguim CAPITULO |

Principios gerais

CAMARA MUNICIPAL DE CELORICO DA BEIRA Artigo 1.°

. . i ) Ambito de aplicagdo
Aviso n.° 157/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos ) o o o
torno publico que, por meu despacho de 19 de Novembro de 20031 — O inventario e o cadastro do patriménio municipal com-
renovei, nos termos dos°hl e 4 do artigo 20.° do Decreto-Lei preende todos os bens, direitos e obriga¢gBes constitutivos do mes-

n.° 427/89, de 7 de Dezembro, na redaccdo dada pelo artigo l]nf&%-

do Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, o contrato a termo 2 —,OS bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem,

Gt bt s ane, ot Salets e Mimese Qo v S AT, b o comin rve e e o muncio
as fungBes de auxiliar de acg&o educativa. ' P p q ] p

pela sua administracdo ou controlo, estejam ou nédo afectos a sua

. A . actividade operacional.
19 de Novembro de 2003. — O Presidente da Camatanio

José Marques Caetano Artigo 2.°
Objectivos
R 1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais de
CAMARA MUNICIPAL DA CHAMUSCA inventariacdo, aquisigdo, registo, afectagdo, seguros, abate,
valorimetria e gestdo dos bens mdveis e imdveis do municipio de
Aviso n.° 158/2004 (2.2 série) — AP. — Sérgio Morais da Chamusca, inventariagéo de direitos e obriga¢des, assim como as
Conceigdo Carrinho, presidente da Camara Municipal de Chamugmpetencias dos diversos servicos municipais envolvidos na pros-
ca. secucdo daqueles objectivos. _ _ o
Torna publico que, nos termos e para os efeitos do disposto ng2 — Considera-se gestédo patrimonial do municipio, a correcta

artigo 118.° do Cédigo do Procedimento Administrativo e durantg/ectacao dos bens pelas diversas divisdes/seccdes/sectores muni-
o periodo de 30 dias a contar do dia seguinte ao da pubncagglgals, tendo em conta ndo sé necessidades dos diversos servicos,
deste aviso n@iario da Republica2.? série, & submetido a apre- "as também a sua melhor utilizacdo e conservagéo.

ciagdo publica o projecto de Regulamento dé Inventério e Cadas- ;

tro do Patriménio Municipal, que foi aprovado na reunido de 25 CAPITULO Il

de Novembro de 2003 desta Camara Municipal. . -

Durante o referido periodo poderdo os interessados consultar, Do inventario e cadastro
no Servigo de Patriménio nas horas normais de expediente, o Artigo 3.0
mencionado projecto de Regulamento e sobre ele formular quais- rigo .
quer sugestdes, reclamagdes ou observacdes, as quais deverdo ser Inventariacao

dirigidas, por escrito, ao presidente da Camara Municipal. 1 — Ainventariacdo compreende as seguintes operagdes:

9 de Dezembro de 2003. — O Presidente da CarSa&mjo a) Arrolamento — elaboragédo de uma listagem discriminada
Morais da Conceigéo Carrinho. dos elementos patrimoniais a inventariar;
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b) Classificacdo — agrupamento dos elementos patrimoniventario dos bens méveis do Estado , designadamente equipamen-
ais nas diversas classes, tendo por base, para os bensgpdasico, de transporte, ferramentas e utensilios, equipamento
seu codigo de classificacao; administrativo e taras e vasilhames, bem como do cddigo de acti-

c) Descrigcdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidadedade a que se refere o artigo 9.° do presente Regulamento.

e quantidade de cada elemento patrimonial, de modo a3 — O nUmero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem,
possibilitar a sua identificacdo; e salvo no caso das fichas de existéncias, em que este subcampo se

d) Avaliagdo — atribuicdo de um valor a cada elemento padestina ao cédigo utilizado na gestdosticks
trimonial de acordo com os critérios de valorimetria apli- 4 — No numero de inventario, os subcampos destinados a ins-
caveis. crever os codigos da classe, do tipo de bem e do bem ser&o preen-

chidos a zeros, quando o bem a inventariar ndo for um bem mo-
2 — Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens peel.
trimoniais sdo: 5 — A classificacdo do POCAL compreende, pela ordem apre-
sentada, os cédigos da classificagao funcional, da classificagéo eco-
némica e da classificagéo orgamental e patrimonial.
6 — Quando o cddigo da classificagao funcional néo for
identificavel, o subcampo correspondente preenche-se com zeros.

a) Fichas de inventério individual (médulos da aplicacéo in
formatica);
b) Cédigo de classificacéo;
¢) Mapas de inventario;
d) Conta patrimonial. .
) P Artigo 6.°
3 — Os documentos referidos no numero anterior seréo elabo-

; : . : o Mapas de inventario
rados e mantidos actualizados mediante suporte informatico. P

1 — Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados

Artigo 4.° por codigo de contas do POCAL e de acordo com o classificador
) ] » geral.
Fichas de inventario 2 — Todos os bens constitutivos do patriménio municipal se-

rao agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um ins-
YYumento de apoio com a informacédo agregada por tipo de bens e
9PBr codigo de actividade, bem como por qualquer outra forma que

venha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda do pa-

1 — Para cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 3.°,
bens sao registados nas fichas de inventario, I-1 a I-11, a se
discriminadas:

a) Imobilizado incorpéreo (I-1); triménio e o incremento da eficiéncia das operacoes.
b) Bens iméveis (I-2), que engloba infra-estruturas, terrenos

e recursos naturais, edificios e outras construcdes respei- Artigo 7.°

tantes a bens do dominio publico e a investimentos em ) )

iméveis e imobilizacdes corporeas; Conta patrimonial

¢) Equipamento basico (I-3);

d) Equipamento de transporte (I-4);
e) Ferramentas e utensilios (I-5);

f) Equipamento administrativo (I-6);

g) Taras e vasilhames (I-7); o - . ~ . . S
h) Outro imobilizado corpéreo (I-8); 2 Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisi¢oes,

/ : o reavaliacdes, alteraces e abates verificados no patriménio durante
!g 'Iilat‘LrJtI%Ss ?ﬁl%a;‘?'tal (1-9); o exercicio econémico findo.
IJ<) Existéncias (f—ll) 3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classifica-

) ¢éo funcional e de acordo com o classificador geral.

2 — Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha de

1 — A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da vari-
acdo dos elementos constitutivos do patriménio municipal, a ela-
borar no final de cada exercicio econémico, de acordo com o modelo
estabelecido no CIME.

inventario a sua localizagéo e utilizador habituais bem como todas Artigo 8.°
as ocorréncias que surjam desde a sua aquisi¢do ou producao até ao . . .
seu abate. Regras gerais de inventariagdo

3 — Deveréo ser elaborados processos individuais de bens deviq __ As regras gerais de inventariaciio a prosseguir sdo as se-
damente identificados, contendo, para o caso dos bens moveigyntes:
reproducao em papel da ficha de inventario e copia dos documen- ) -
tos que justifiquem a informag&o ai contida, designadamente o @) Os bens devem manter-se em inventario desde o momen-

documento de aquisigéo, quando disponivel, ou o relatério da co- to da sua aquisicdo, até ao seu abate, o qual, regra geral,

missédo de avaliacao. ocorre no final da vida util, também designada vida eco-
4 — Para as viaturas ou maquinas de grande porte deverdo tam- nomica,

bém ser constituidos processos individuais contendo a reproducdo b) A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do dispos-

em papel das correspondentes fichas de inventario, incluindo c6- to no artigo 5.° do presente Regulamento;

pia dos documentos de registo de propriedade, quando tal existir, C) A aquisi¢cdo dos bens deve ser registada na ficha de inven-

livrete da viatura, apélice e carta verde, factura ou contrato de tario de acordo com os codigos estabelecidos no n.° 7 das

aquisicdo oueasing contrato de manutencéo, ocorréncias, etc. «Notas explicativas ao sistema contabilistico — Documentos
5 — Para os bens iméveis também deveréo ser constituidos pro- e registo» do POCAL;

cessos individuais devidamente identificados e adequadamente ins- d) As alteracdes e abates verificadas no patriménio seréo
truidos, contendo a reproducao em papel das respectivas fichas de objecto de registo na respectiva ficha de inventario ou

inventario, bem como cépia de todas as pec¢as necessarias a iden- cadastro, nos termos dos codigos previstos no n.° 8 das
tificacdo da aquisicdo ou tomada de posse, das ocorréncias entre- «Notas explicativas ao sistema contabilistico — Documen-

tanto verificadas, da localizacao fisica, designadamente escritura, tos e registos» do POCAL;

documentos de registo na reparticdo de financas e na conserva- € Todo o processo de inventario e respectivo controlo sera
téria do registo predial, planta de localizacdo e de implantagéo, efectuado através de meios informéticos adequados.

auto e relatério de avaliagéo, fotografias do bem, etc.
2 — No ambito da gestao dinamica do patriménio e posterior-
Artigo 5.° mente & elaboracéo do inventario inicial e respectiva avaliagéo,
deverao ser adoptados os seguintes procedimentos:

Codigo de classificagdo dos bens a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente

1 — Na elaboragéo das fichas a que se refere o artigo anterior, actualizadas;
o cbdigo de classificagdo do bem, representa a respectiva identifi- b) As fichas do inventario séo agregadas nos livros de in-
cacao e é constituido por dois campos, correspondendo o primei- ventéario do imobilizado, de titulos e de existéncias,
ro ao nimero de inventario e o segundo a classificagdo do POCAL. ¢) A realizagdo de reconciliages entre os registos das fichas
2 — A estrutura do namero de inventario compde-se do cédigo do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos
da classe do bem, do cédigo do tipo de bem, do cédigo do bem e montantes de aquisicdes e das amortizagdes acumuladas;

do nuimero sequencial, conforme o classificador geral aprovado pela d) Se efectue a verificagéo fisica periédica dos bens activo
Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril, relativo ao cadastro e in- imobilizado de existéncias, podendo utilizar-se, para es-
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tas ultimas, testes de amostragem, e se confira com os
registos , procedendo-se prontamente a regularizacdo a
que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades,

j) Definir se é grande reparag¢ao ou nao, dependendo para
isso se a reparacdo acresce na vida Uutil do bem se ultra-
passa 30% do valor do bem.

quando for o caso, nos termos do estabelecido nos pon-

tos 2.9.10.3.5 e 2.9.10.4.4 do POCAL. Artigo 11.°
3 — Nos casos em que nédo for possivel determinar o ano de

aquisicdo, adopta-se como base para estimar a vida Gtil do bem, o . L L o

ano de inventario inicial. 1 — Compete a Comisséo de Avaliagcdo Pluridisciplinar de
4 — Por vida util dos bens entende-se o pen’odo durante o ngyentarlo e Cadastro, entre outras, as Segulntes atrlbulgoes:

se espera que os mesmos possam ser utilizados em condicdes de 5y yjiorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fi-
produzir beneficios futuros para a entidade que os usa, administra xados no ponto 4 do POCAL, os bens do imobilizado de

ou controla. dominio publico e privado, bem como as existéncias, as
dividas de e a terceiros e as disponibilidades;
Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragao
do inventario inicial, bem como todas as fases subsequen-
tes;

Supervisionar, de forma permanente e sistematica o in-
ventério geral anual, bem como os inventarios e verifica-
¢Oes periédicos e parciais.

Comissdo de avaliacéo

Artigo 9.° b)

Identificacdo e caracterizagdo dos bens
do activo imobilizado c)

1 — Para efeitos de inventariagéo, a identificagéo e caracteri-
zacdo dos bens faz-se segundo os elementos constantes das fichas

b > - : o
de inventario, a que se refere o artigo 4. 2 — A Comisséo de Avaliacdo Pluridisciplinar de Inventario e

u%a _ag;]t; aadgugergrnnlg\éeélnz?aradl?:g(natgaauv%aa %tt'i?léitsaéee&ég ¢ l’?‘gjastro deve integrar, se possivel, varios especialistas, engloban-
que 9 P ' 40, pelo menos, as areas do direito, da economia e gestdo e da

contera o simbolo heraldico e o nome do municipio, o namer ggenharia.

sequencial de inventario e, assim que seja viavel, um coédigo °3 _ Caso o quadro de pessoal da autarquia n&o comporte as

ggrqgﬁ:%mégt(i:égssmcagao do bem da respectiva identificacdo alraygaas de especializacdo previstas no item anterior, poder-se-a re-

3 — Em caso de extravio ou destruicio das etiquetas a queccgrer a e?pt_90|al|s§as ex_te_rrlosdque ?emonstr_em po?suw experién-

refere o nUmero anterior, compete ao responsavel da secgao r‘g na materia ou a aquisicao de outros Servicos a terceiros.

pectiva informar o servigo de Patriménio do sucedido, proceden-

do-se a sua substituicdo e ao apuramento de responsabilidades, se

for caso disso. . S
4 — Quando o bem a identificar for um imével, ou um mével Outros servigos municipais

em que se verifiqguem dificuldades de colocacéo de uma identifica-1 — Compete, em geral, aos demais servicos municipais, entre

¢éo, a etiqueta ficara colocada no processo da ficha de inventaggtras, as seguintes atribuicdes:

ou cadastro, que podera ser também completada com a fotografia

do mesmo. a)
5 — O cddigo de actividade identifica a diviséo e a secgao/sec-

tor/servico, aos quais os bens estdo afectos, de acordo com a b)

codificagdo na estabelecer nos termos do organograma em vigor.

Artigo 12.°

Disponibilizar todos os elementos ou informacdes que lhe

sejam solicitados pelo Sector de Patrimonio;

Zelar pelo bom estado de conservacao e manutengédo dos

bens afectos;

¢) Manter afixada em local bem visivel e actualizada, medi-
ante conferéncia fisica permanente, o duplicado da folha
de carga, dos bens pelos quais sdo responsaveis, cujo ori-
ginal fica arquivado no Sector de Patriménio;

d) Informar o Sector de Patriménio aquando da aquisi¢éo,

transferéncia, abate, troca, cesséo e eliminacdo de bens.

CAPITULO Il
Das competéncias

Artigo 10.° 2 — Entende-se por folha de carga o documento onde s&o ins-

critos todos os bens existentes numa secc¢ao, servico, sala, etc.
3 — Compete ainda aos responsaveis pelos seguintes servicos
municipais:

Sector de Patrimonio
Compete ao sector responséavel pelo patriménio:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematiza- a) Notariado privativo — fornecer ao Sector de Patriménio

b)

¢ao da informagéo que assegure o conhecimento de todos
os bens do municipio e respectiva localizacao;

Assegurar a gestdo e controlo do patriménio, incluindo a
coordenacédo do processamento das folhas de carga, en-
trega de um exemplar das mesmas ao servi¢co ou sector a
quem os bens estdo afectos, para afixagdo, bem como a
implementacdo de controlos sisteméaticos entre as folhas
de carga, as fichas e os mapas de inventario;

copia de todas as escrituras celebradas (compra e venda,
permuta, cesséo, doacgao, etc.), bem como dos contratos
de empreitadas e fornecimento de bens e servi¢gos. Com-
pete ainda a este servico manter actualizados os registos
prediais e inscricdes matriciais dos prédios rusticos e ur-
banos, bem como solicitagdo das certides que considere
necessarias;

b) Obras particulares e urbanismo — fornecer ao Sector de

c) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inven- Patrimonio copia dos alvaras de loteamento acompanha-
tariacdo, aquisicdo, transferéncia, abate, permuta e venda dos de planta sintese, donde conste as areas e prédios de
de bens moéveis e imdveis, atentas as regras estabelecidas cedéncia para os dominios privado e publico;
no POCAL e demais legislagéo aplicavel; c) Compras e armazém — fornecer ao Sector de Patrimo-

d) Coordenar e controlar a atribuicéo dos nimeros de inven- nio copia de todas as requisicdes de imobilizado (n&o con-
tario, o qual ndo deve ser dado outro bem, mesmo depois sumiveis);
de abatido ao efectivo; d) Contabilidade/obras municipais — fornecer a conta final

e) Manter actualizado os registos e inscrigbes matriciais dos das empreitadas ao Sector de Patriménio:
prédios urbanos e rasticos, bem como de todos os demais . _
bens que, por lei, estdo sujeitos a registos; d1) Contabilidade — compete a esta sec¢éo (junta-

f) Proceder ao inventario anual; r‘r_]_ente com o S.el’VI(;O de Patrlmor_uo), a recon-

g) Realizar verificacdes fisicas periddicas e parciais, de acordo ciliagdo de movimentos contabilisticos das con-
com as necessidades do servico e em cumprimento do plano tas de imobilizado. Estas dever&o ser realizadas
anual de acompanhamento e controlo que deve propor no inicio de cada més;
ao 6rgéo executivo; d2) Contabilidade — deverao ser entregues, ao Ser-

h) Colaborar e cooperar com todos 0s servigos municipais, vico de Patriménio, todas as facturas (de bens)

recolher e analisar os contributos que visem um melhor
desempenho do servico;

Propor qualquer alteragéo que vise os bens segurados, entre
as quais, atribuigdo, alteracdo, anulacdo de apdlices, etc.;

)

passiveis de inventariagao.

) Biblioteca municipal, Centro Regional de Artesanato, Centro
de Recursos, etc. — efectuar o inventério directo dos bens
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a sua guarda e fornecer o respectivo resumo ao Sector derrespondente ficha do inventario, com as condicionantes em

Patriménio; matéria de contabilizac@o expressas no n.° 2 do artigo 15.° do presente
f) Parque de maquinas e oficinas — fornecer ao sector deegulamento.

patrimonio copias de todas as reparagfes e conservagde® — O processo de identificagdo de um bem e respectivo con-

efectuadas na oficina, bem como as efectuadas no extetiolo podera ser feito através de meios informaticos.

or. Para que se proceda ao disposto nas alipegsdo

artigo 10.° Compete ainda ao parque de maquinas e ofici- Artigo 15.°

nas solicitar, junto do Servigo de Patriménio, informa- ) )

coes relativas a Inspeccdes Técnicas Periddicas das via- Registo de propriedade
turas;

< , . . 1 — Apos a aquisicdo de qualquer prédio a favor do municipio,
9) Sect_or ,de. Educacdo e Saude —— comunicar ao S(f)l’V!(;O -se-a a inscricdo matricial e o averbamento do registo, na com-
Patriménio toda e qualquer informacgao relativa a situa;

< . etente reparticdo de financas e na conservatéria do registo pre-
¢ao dos bens duradouros que ai se encontrem. Os beg]gly respectivamente.

instalados nos edificios/salas, ou a si afectos, ficam a res-5'_ "9 registo define a propriedade do bem, implicando a inexis-
h) ?ggggbcghsdggﬁ/idgsqr*%?i; dai?sge_’ remessa de participacsd&Ncia do mesmo a impossibilidade da sua alienagéo ou da sua efectiva
e autos relativgos a avarri)as reparacdes trgnsfer%n%i%%nsideragéo como integrante do patriménio municipal, sé se
- ~ ~ y PRI X cedendo a respectiva contabilizacdo ap6s o cumprimento dos
aﬂgpda;goes, cessdes e outras ocorréncias com bens aaggaﬂsitos necessarios a regularizagédo da sua titularidade, sendo, até
9 ’ 14, devidamente explicitada a situagdo em anexo as demonstracoes

4 — As areas e prédios objecto de cedéncia devem evidenciar' ncegast.) it to so. além de tod bens imé
respectivas medidas e confrontagdes, bem como devem ser deli® — YS DENS SUJEITOS a registo sao, alem de 1odos os bens Imo-
mitados com marcos, nos termos da lei em vigor. veis, os veiculos automoéveis e reboques, sendo os respectivos re-

5 — Incluem-se no imobilizado, todos os bens detidos corf'StoS dg rgspo_nsdabllld_ad_e do Sector de IdDatrlmorfuo. .
continuidade ou permanéncia e que ndo se destinem a ser vendigds — EStao ainda sujeitos a registo todos os factos, acgoes e
ou transformados no decurso normal das operagdes da entida E?'Soes p(;ewstasbnos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.? 277/
quer sejam de sua propriedade, incluindo os bens de dominio pubiR: d& 25 de Outubro. .
co, quer estejam em regime de locacao financeira. 5 — Cada prédio, rastico ou u_rbano, deve dar origem a um pro-

6 — Entende-se por imobilizado todos os bens susceptiveis ggsso, o qual deve incluir, escritura, auto de expropriagéo, certi-

perdurarem por um periodo superior a um ano, em condicdes néld0 do registo predial, caderneta matricial, planta, etc. B
mais de utilizagao. 6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construcdes,

. mesmo que tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicagéo
Artigo 13.° separada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizagéo
em termos de fichas do inventario, tendo em vista a subsequente
contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais.

1 — O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e con? — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos,
servagdo do mesmo, devendo participar superiormente qualqueas ainda néo inscritos a favor do municipio, deverédo ser objecto
desaparecimento de bens, bem como qualquer facto relacionado agadevida inscricdo na matriz predial e do devido registo na res-
o0 seu estado operacional ou de conservacéo, sem prejuizo de evengealtiva conservataria.
apuramento de responsabilidades. B 8 — Apos o registo do bem, devera ser aposto no mesmo, sem-

2 — Anecessidade de reparacéo ou conservagao deve ser Cofgi que possivel e aconselhavel, uma chapa ou etiqueta autocolante
nicada ao Sector de Patriménio que promovera as diligéncias ngsidenciando o nimero de inventario do bem, preferencialmente
cessarias. . ) ) através de um codigo de barras.

3 — Devera ser participado superiormente a sua incorrecta uti-g __ Nog prédios rasticos e urbanos devem ser afixadas, se pos-

lizagéo ou descaminho, independentemente do responsavel ter sidoq| placas de identificagdo com a indicacéo «Patriménio Muni-
o seu utilizador regular ou ndo, e do apuramento posterior de r&Spal»

ponsabilidades.

Da guarda e conservagdo de bens

10 — No Servigo de Patriménio deverédo existir copias de todas

as chaves de imoveis do Municipio, as quais ficardo a guarda do

I responsavel. O procedimento preconizado aplica-se com as devi-
CAPITULO IV das adaptagdes, aos imoveis propriedade do municipio e que este-

Da aquisicdo e registo de propriedade jam a ser utilizados por entidades publicas ou privadas.

Artigo 14.° CAPITULO V

Aquisicdo . o ~ A
auisie Da alienacéo, abate, cessao e transferéncia
1 — O processo de aquisi¢do dos bens do municipio obedecera

ao regime juridico e aos principios gerais de realizagdo de despesas

em vigor, bem como aos métodos e procedimentos citados no Artigo 16.°
EiggF;Ji:imento do Sistema de Controlo Interno aprovado pelo mu- Formas de alienacio
_ 2 — O tipo de aquisicéo dos bens sera registado na ficha dej _ A alienacio dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-
inventario, de acordo com os seguintes cédigos: tuada em hasta publica ou por concurso publico, ajuste directo, ou
a) 01 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de novo; Outra norma regulamentar de deliberac&o, em conformidade com
b) 02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso; as disposicdes legais que enquadram esta matéria. )
c) 03 — Cessao; 2 — De acordo com o0 n.° 2 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.°
d) 04 — Producdo em oficinas préprias; 397/94, de 21 de Dezembro, a alienag¢do de bens méveis podera
e) 05 — Transferéncia; ser realizada por negociagéo directa, quando:
f) 06 — Troca; . . S
g) 07 — Locacio; a) O adquirente for pessoa colectiva publica; .
h) 08 — Doac4o; b) Em casos de urgéncia devidamente funda_mentada, )
i) 09 — Outros. ¢) Quando de presuma que das formas previstas no numero

anterior ndo resulte melhor preco;
3 — Apos verificagdo do bem, devera ser elaborada ficha para d) Quando néo tenha sido possivel alienar por qualquer das

identificacdo do mesmo, a qual devera conter informacao julgada formas previstas no numero anterior.
adequada a sua identificacdo, e ser remetida ao Sector de Patrimo- 3 . )
nio. 3 — Sera elaborado um auto de venda (amgxa@so nao seja

4 — Caso a aguisicao tenha sido celebrada por escritura de compedebrada escritura de compra e venda, onde serdo descritos quais
e venda, sera este o documento que da origem a elaboragdoodabens alienados e respectivos valores de alienagé&o.
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Artigo 17.° 4 — A conservacdo e manutencgdo dos bens cedidos tempora-
L ) . riamente s&@o da responsabilidade da entidade que os utiliza.
Autorizagdo de alienagéo 5 — A cedéncia plena ou definitiva segue as regras do abate de

. . o
1 — Compete ao Sector de Patriménio coordenar o procesggns’ previsto no artigo 18.° deste Regulamento.

de alienacao dos bens que sejam classificados de dispensaveis. . o
2 — S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberacdo Artigo 20.
autorizadora do 6rgéo executivo ou 6rgéo deliberativo, consoante Afectacdo e transferéncia
o valor em causa, e tendo em conta as disposicfes legais aplica-
vels. 1 — Os bens méveis sédo afectos aos servicos municipais utili-
3 — A alienacéo de prédios devera ser comunicada as respectidores, de acordo com despacho do presidente da Camara ou
vas reparticéo de finangas e conservatoria do registo predial. vereador com competéncia delegada, acrescendo a folha de carga
4 — A demolicdo de prédios urbanos deve ser comunicadardspectiva.
respectiva reparticdo de financas e conservatéria do registo pre2 — A transferéncia de bens méveis entre gabinetes, salas, sec-
dial, bem como quaisquer outros factos e situagOes a tal sujeitasdes, divisbes, etc., s6 podera ser efectuada mediante autorizagio
do presidente da Camara ou vereador com competéncia delegada.

Artigo 18.° 3 — No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivo
auto de transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual deve
Abate encaminha-lo para o Sector de Patriménio.

4 — S6 sao incluidos no activo imobilizado os bens de dominio

1 — As situagbes susceptiveis de originarem abates, de acorg@yico pelos quais 0 municipio seja responsavel pela sua adminis-
com as deliberactes dos 6rgéos executivo ou deliberativo ou,Ad icA0 ou controlo, estejam ou nao afectos a sua actividade ope-
pachos do presidente da Camara ou vereador com competéngiginnal nos termos do ponto 4.1.7 do POCAL.

delegada, sdo as seguintes:

a) Alienacao;

b) Furtos, extravios e roubos; CAPITULO VI

c) Destruicao;

d) Cessio; Dos furtos, roubos, incéndios e extravios
e) Declaracao de incapacidade do bem;

f) Troca ou permuta; Artigo 21.°

g) Transferéncia;

h) Incéndios. Regra geral

No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou incén-

2 — Os abates de bens ao inventéario deverao constar da fic&-@s dever-se-a proceder do seguinte modo:

de inventério, de acordo com os seguintes cédigos:
a) Participar as autoridades competentes;

01 — Alienacdo a titulo oneroso; b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descrevero os
02 — Alienacao a titulo gratuito; objectos desaparecidos ou destruidos, indicando os respec-
03 — Furto/roubo; tivos valores:

8‘51 — 'ID're;r;[rsl#vlsgraé%cia' ¢) Participar a companhia de seguros, se for caso disso.

06 — Troca, ; o

07 — Sinistro; Artigo 22.

10 — Construcao; Furtos, roubos e incéndios

ig _ Egﬁ%ﬁ?é; 1 — Compete ao responsavel do servico onde se verificar o
20 — Incéndio: furto, roubo ou incéndio, com a colaboragéo do Sector de Patri-
21 — Demolig&o. monio, elaborar um relatério de onde constem os bens, nimeros
] de inventario e os respectivos valores. B _

99 — Outros. 2 — O relatorio e o auto de ocorréncia serdo anexados no final

do exercicio a conta patrimonial.

3 — Quando se tratar de alienagdo, o abate s6 sera registado )
com a respectiva escritura de compra e venda. Artigo 23.°
4 — Nos casos de furtos, extravios e roubos ou incéndios bas- E :

. > s == P xtravios
tara a certificagcdo por parte do Sector de Patriménio para se poder
proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicacédo da ocorréncih — Compete ao responsavel dos sectores/sec¢des/divisdes onde
a autoridade policial competente e do previsto no n.° 2 do artigee verificar o extravio, informar o Sector de Patriménio do suce-
23.° do presente Regulamento. dido, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilida-

5 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdes.
ser 0s servicos responsaveis a apresentar a correspondente pr@ — A situacgéo prevista na alinepdo n.° 1 do artigo 21.°, s6
posta ao Sector de Patriménio. deverd ser efectuada, apds esgotadas todas as possibilidades de re-
6 — Sempre que um bem seja considerado, obsoleto, deteriogplucéo interna do caso.
do ou depreciado, devera ser elaborado auto de abate, passandoZd&— Caso se apure o funcionario ou agente responsavel pelo
constituir sucata ou monos. extravio do bem, o municipio devera ser indemnizado, de forma a
7 — O abate s6 produz eficacia apds a sua autorizagdo superigve se possa adquirir outro, que o substitua, sem prejuizo, se for
8 — Os intervenientes no auto de abate sdo o Servigo de Pat&so disso de instauragé@o do correspondente processo disciplinar.
monio, o responsavel do servico onde se encontra o bem a abater
e o presidente da Camara ou o vereador com competéncia delega-
da para o efeito.

CAPITULO VI
Artigo 19.°
Dos seguros
Cessao
1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser Artigo 24.°

lavrado um auto de cessao, devendo este ser da responsabilidade
do Sector de Patrimoénio (anexy.

2 — S¢6 poderéo ser cedidos bens mediante deliberacéo do 6rgdd — Todos os bens moveis e iméveis do municipio deverdo estar
executivo ou do 6rgéo deliberativo, consoante os valores em caadequadamente segurados, competindo tal tarefa ao Sector de Pa-
sa, atentas as normas e legislagéo aplicaveis. trimonio.

3 — No caso de bens imdveis, estes apenas poderédo ser cedidd® — Ficam isentas da obrigagdo referida no nimero anterior as
através de escritura. maquinas agricolas ndo sujeitas a matricula.

Seguros
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CAPITULO VIII 4 — O valor unitario e as condi¢des, em que os elementos do
activo imobilizado sujeitos a depreciagdo ou deperecimento pos-
Da valorizag&o do imobilizado sam ser amortizados num s6 exercicio, séo os definidos na lei.

5 — Afixacéo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para
os elementos do activo imobilizado corpéreo adquirido em segun-
Artigo 25.° da méo, é determinada pelo 6rgédo deliberativo da autarquia local
. . - sob proposta do 6rgdo executivo, acompanhada de justificacéo ade-
Valorizacdo do imobilizado quada.
1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicio- 6 — As despesas de instalagdo, bem como as de Investigacao e
nais ou complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisi€§odesenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maximo de

ou ao custo de producio. cinco anos, de acordo com o previsto no ponto 4.1.8 do POCAL.
2 — Considera-se como custo de aquisicdo de um activo, a soma )
do respectivo pregco de compra com 0s gastos suportados directa Artigo 27.°

e indirectamente para o colocar no seu estado actual.

3 — Considera-se como custo de produg¢éo de um bem, a soma
dos custos das materias-primas e outros materiais directos consusempre que se verifiguem grandes reparacdes ou conservacées
midos, da méo-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrige.pbens que aumentem o valor e o periodo de vida til ou econé-

Grandes reparacfes e conservagles

necessariamente suportados para o produzir. ~ mico dos mesmos, devera tal facto ser comunicado no prazo de
4 — Os custos de distribuic@o, de administracéo geral e finakinco dias teis ao Sector de Patriménio, para efeitos de registo
ceiros nao sao incorporaveis no custo de produgao. na respectiva ficha de inventario.

5 — Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros
suportados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos . o
se destinarem a imobilizacdes, os respectivos custos poderdo ser Artigo 28.
imputados a compra e producédo das mesmas, durante 0 periodc_) Desvalorizacdes excepcionais
em que elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais
adequado e se mostre consistente. Se a construgéo for por partek— Quando, a data do balanco, os elementos do activo imobi-
isolaveis, logo que cada parte estiver completa e em condicdes ldmdo corpéreo e incorpéreo, seja ou ndo limitada a sua vida Uutil,
ser utilizada cessara a imputacédo dos juros a ela inerentes.  tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade, devem

6 — Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a tituleer objecto de amortiza¢@o correspondente a diferenca, se for de
gratuito, devera considerar-se o valor resultante da avaliagdo oyprever que a redugéo desse valor seja permanente. A referida amor-
valor patrimonial definido nos termos ou, caso néo exista, dispadizacdo extraordinaria ndo deve ser mantida se deixarem de existir
sicdo aplicavel, o valor resultante da avaliagdo segundo critéri@s motivos que a originaram, conforme o estipulado no ponto 4.1.10
técnicos que se adequem a natureza desses bens, devendo ser @@IPOCAL e obedecendo & aplicacdo ao principio contabilistico
citado nos anexos as demonstrag8es financeiras. da prudéncia.

7 — Caso este critério ndo seja exequivel, o imobilizado assu-2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativa-
me o valor zero até ser objecto de uma grande reparacédo, assente a cada um dos seus elementos especificos tiverem, a data
mindo, entdo, o montante desta. do balanc¢o, um valor inferior ao registado na contabilidade, este

8 — Na impossibilidade de valorizagédo dos bens ou quando egede ser objecto da correspondente reducéo, através da conta apro-
tes assumam o valor zero, devem ser identificados no anexo riada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se verificar a si-
demonstrag@es financeiras e justificada aquela impossibilidade. tuagéo indicada.

9 — No caso de inventariagdo inicial de activos cujo valor de 3 — Sempre que ocorrem situa¢gdes que impliquem a desvalori-
aquisi¢do ou de produgédo se desconheca, aplica-se o disposto nagdo excepcional de bens, devera a mesma ser comunicada no
ne°s 6 a 8 do presente artigo. prazo de cinco dias Uteis ao Sector de Patriménio, para efeitos de

10 — No caso de transferéncias de activos entre entidades abraggisto na respectiva ficha.
gidas pelo POCAL ou por este e pelo POCP, o valor a atribuir
serd o valor constante nos registos contabilisticos da entidade de

origem, desde que em conformidade com os critérios de valorimetria CAPITULO IX
estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixa-
do no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, Da valorizacdo das existéncias, das dividas

valor acordado entre as partes e sancionado pelos 6rgéos e entida-
des competentes.
11 — Na impossibilidade de aplicacdo de qualquer uma das al-

de e a terceiros e das disponibilidades

ternativas referidas no nUmero anterior, sera aplicado o critério Artigo 29.°
definido nos r** 6 a 8 do presente artigo.
12 — Como regra geral, os bens de imobilizado néo sao suscep- Da valorizagdo das existéncias
tiveis de reavaliagdo, salvo se existirem normas que a autorizem e
gue definam os respectivos critérios de valorizagao. 1 — As existéncias séo valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao
custo de producgdo, sem prejuizo das excepgdes adiante considera-
Artigo 26.° das.
2 — O custo de aquisicdo e o custo de producéo das existéncias
Reintegracdes e amortizagdes devem ser determinados de acordo com as definigdes adoptadas

para o imobilizado.

1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma 3 — Se o custo de aquisi¢do ou custo de producéo for superior
vida util limitada, ficam sujeitos a uma amortiza¢do sistematicao prego de mercado, sera este o utilizado.
durante esse periodo, sem prejuizo das excepgdes expressamerde— Quando, na data do balango, haja obsolescéncia, deteriora-
consignadas no presente Regulamento ou no POCAL, mais pregéo fisica parcial, quebra de pregos, bem como outros factores
samente no segundo paragrafo do ponto 4.1.1. analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.° 3 do pre-

2 — O método para o célculo das amortizag8es do exercicio,sénte artigo.
o das quotas constantes, de harmonia com o estabelecido no pore — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos séo valo-
to 2.7.2 do POCAL, devendo as alteracdes a esta regra ser expirados, na falta de critério mais adequado, pelo valor realizavel
citadas nas notas ao balango e & demonstragdo de resultados|idpsdo.
anexos as demonstragdes financeiras, conforme resulta dos poné — Entende-se como preco de mercado, o custo de reposicdo
tos 8.2.1, 8.2.3 e 8.2.5 do POCAL. ou o valor realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos

3 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constgrara a producéo ou bens para venda.
tes, a quota anual de amortizagdo determina-se aplicando aos morZz — Entende-se como custo de reposicdo de um bem, o que a
tantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento astidade teria de suportar para o substituir nas mesmas condicdes,
taxas de amortizacdo definidas na lei. qualidade, quantidade e locais de aquisicédo e utilizagéo.
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8 — Considera-se como valor realizavel liquido de um bem, pectivos precos de aquisi¢cdo e de mercado. A provisdo seré redu-
seu esperado preco de venda deduzido dos necessarios custos zitkx ou anulada quando deixarem de existir os motivos que leva-
visiveis de acabamento e venda. ram a sua constituigdo.

9 — Relativamente as situa¢des previstas ne&ss3ne 4 do
presente artigo, as diferengas serdo expressas pela provisdo para CAPITULO XII
depreciagdo de existéncias, a qual sera reduzida ou anulada quando
deixarem de existir os motivos que a originaram. ] Das disposicées finais e entrada em vigor

10 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar
sao o custo especifico ou o custo médio ponderado. Artigo 32.°

11 — Nas actividades de carécter plurianual, designadamente '
empreitadas, os produtos e trabalhos em curso podem ser valori- Disposi¢des finais e transitérias
zados, no fim do exercicio, pelo método da percentagem de aca- L. . 5 )
bamento ou, alternativamente, mediante a manutencéo dos regl — Compete ao drgdo executivo a resolugéo de qualquer situa-
pectivos custos até ao acabamento. ¢ao omissa neste documento. . i

12 — A percentagem de acabamento de uma obra correspond@ — S&o revogadas todas as disposi¢des regulamentares contra-
ao seu nivel de execucao global e é dada pela relacdo entre o tgg ao presente Regulamento.

dos custos incorridos e a soma deste com os estimados para copr — Acompanham este Regulamento as fichas de proposta de
pletar a sua execucao: abate ao inventério, fichas de inventariacdo (inicial), ficha de

inventariagdo de livros (biblioteca), autos de avaliacdo (mével e

Artigo 30.° imoével), autos de abate, de ocorréncia, de transferéncia, de cessao
' e de venda.
Da valorizagéo das dividas de e a terceiros Artigo 33.°
1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importan- Alteragbes as fichas e mapas anexos
cias constantes dos documentos que as titulam. ao presente Regulamento

2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sao regis-1 As fichas de i tari t
tadas, tendo por base os seguintes procedimentos: 1 — AS Tichas de Inventario € 0S mapas anexos ao presente

diploma poderéo sofrer alteragdes e forma e ou contetdo, desde

a) Ao cambio da data considerada para a operagéo, salvo @ee as alteracGes respeitam o ordenamento legal aplicavel e medi-
o cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por umanhte informagdo escrita do chefe de divisao respectivo com co-

terceira entidade. A data do balango, as dividas de ou€cimento ao membro executivo competente para a area do
terceiros resultantes dessas operacdes, em relacdo as qi@gimonio.

nédo existia fixagdo ou garantia de cambio, sdo actualiza- Artigo 34.°
das com base no cambio dessa data; )
b) As diferengas de cambio resultantes da referida actualiza- Entrada em vigor

¢ao sdo reconhecidas como resultados do exercicio e re-q . . ~
; ; : resente Regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao
gistadas na conta 685 «Custos e perdas financeiros — p g 9 P p ¢

Diferencas de cambio desfavoraveis» ou 785 «Proveitoge'OS orgaos competentes e publicitagdo nos termos legais.
e ganhos financeiros — Diferencas de cambio
favoraveis».Tratando-se de diferengas favoraveis resultantes
de dividas de médio e longo prazos, deverdo ser deferidas, ANEXO |
caso existam expectativas razoaveis de que o ganho é
reversivel. Estas serao transferidas para a conta 785 no AUTO DE ABATEN. /200
exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou recebi-
mentos, totais ou parciais, das dividas com que estdo re-Acs___dasdomeésde__ doanodedoismile_____, neste Municipio,
lacionadas e pela parte correspondente a cada pagamepitegdeu-se ao abate a carga do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).
ou recebimento;

) Relativamente as diferengas de cambio provenientes de_ N:;R’o DESCRICAO ’ER"'C:’F:é’f:S"V‘ /ALORDO(S) BEM(NS) |TIPO DE ABATE
financiamentos destinados a imobiliza¢des, admite-se que
sejam imputadas a estas somente durante o periodo ¢ém
que tais imobilizacbes estiverem em curso.

3 — A semelhanca do que acontece com as outras provisdes|as
que respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de tercei-
ros ndo devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 31.°

Da valorizagdo das disponibilidades

1 — As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicdes
financeiras sdo expressas pelos montantes dos meios de paga-
mento e dos saldos de todas as contas de depdsito, respect|va-
mente.

2 _—_As disponibilidades em moeda estrangeira sao expressas Rqeyer verdade, se lavrou o presente auto, que depois de lido, vai ser assinado por todos os que neie
balangco ao cambio em vigor na data a que ele se reporta. As difeervieram.
rencas de cambio apuradas na data de elaboragédo do balanco final
do exercicio, sao contabilizadas na conta 685 «Custos e perdas Orgéo Executivo Orgio Deliberativo
financeiros — Diferencas de cambio desfavoravel» ou 785 «Pro- Em__ de de_ Em__ de de
veitos e ganhos financeiros — Diferencas de cambio favoraveis».

3 — Os titulos negociaveis e as outras aplicagdes de tesouraria
sdo expressos no balancgo pelo seu custo de aquisicdo (preco de
compra acrescido dos gastos de compras).

4 — Se o custo de aquisi¢éo for superior ao pre¢o de mercado,
sera este o utilizado. O Responsiével pelo(s) O Servigo de Patriménio

5 — Na situacao prevista no n.° 2 do presente artigo, deve Bemins)
constituir-se ou reforgar-se a provisao pela diferenga entre os res-
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ANEXO Il

AUTO DE CESSAO
Aos dias do més de do ano de dois mil e s
compareceram perante mim a) , 0(s)
Sr.(s) a fim de que

fosse autorizada a cessao do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).

ANEXO IV
AUTO DE TRANSFERENCIA
Aos dias do més de do ano de dois mil e ,
compareceram perante mim a) , 0(s)
Sr.(s) , afimde que

fosse autorizada a transferéncia do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).

N2

DESCRICAO
INVENTARIO

ENTIDADE FINALIDADE 0BS.

A cessdo do(s) bem(ns) em epigrafe foi autorizada pela deliberagdo de Camara de
_ I ,(fls.n®___ , Livron®__ ), ndo podendo o(s) bem(ns) cedido(s)
ter uma utilizagéo diferente do fim a que se destina(m), sob pena de regressar(em)
imediatamente & entidade cedente, devendo o(s) mesmo(s) regressar a posse desta,
apds conclusao do objectivo para o qual foi(ram) cedido(s).

A cessdo é pelo prazo de més(es) / ano(s), sendo / ndo sendo

automaticamente renovavel.

Orgéo Executivo Orgao Deliberativo

Em de de Em de de

O Responsavel pelo(s) O Servigo de Patriménio
Bem{ns)
a) Nome e categoria
ANEXO 11l
AUTO DE OCORRENCIA N.° /200___
Acs dias do més de do ano de dois mil e ,eu
a) , verifiquei a ocorréncia de
b) do(s) seguinte(s}
bem(ns) que possuia(m),

respectivamente o(s) seguinte(s) n.°(s) de inventario
Para fazer face a ocorréncia foram contactadas as seguintes autoridades

, que elaboraram os seguintes documentos

, 0S quais se anexam ao presente auto.

Orgio Executivo Orgo Deliberativo
Em de de Em de de.
O Responsavel pelo(s) 0 Servigo de Patrimonio

Bem(ns)

a) Nome e categoria profissional
b)  Furto, roubo, extravio, incéndio, etc..

N.° . MOTIVO DA
DESCRICAO SERVICO RECEPTOR g 08s.
INVENTARIO TRANSFERENCIA
Orgdo Executivo Orgdo Deliberativo
Em de de Em de, de

O Responsavel pelo(s)
Bem(ns)

0 Servigo de Patriménio

a) Nome e categoria

ANEXO V
AUTO DE VENDA N.° 1200
Aos dias do més de

do ano de dois mil e , procedeu-se

a alienagdo, através de a) , do(s) bem(ns) a seguir

descrito(s).
N* DESCRICAO or. Aggg,%;‘,"srf NIF. MORADA VALOR (€
INVENTARIO
Orgdo Executivo Orgéo Deliberativo
Em de de Em de de

O Responsavel pelo(s)
Bem(ns)

O Servigo de Patrimonio

a) Hasta Piblica, Concurso Publico ou Negociagao Directa
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ANEXO VI
Data de Inventariacdo / /
Servigo de Patrimonio EDIFICIO .
RESPONSAVEL
Langado por
FICHA DE INVENTARIACAO
1-N5S)de 2- 3- CLASSIFICAGAO do 4 - DESCRIGAO 5 - AQUISICAO 6 - Est. 7--0BS.
INVENTARIO | QUANTIDADE BEM (dimensio, marca, modelo, n.° série, cor, material,, etc) (Data, Valor, Forn.) Conserv.
DEFINITIVO(S)
ANEXO VII
Data de Inventariagdo / / .
¢ EDIFICIO
Servigo de Patriménio Comp:
SERVICO
Langado por RESPONSAVEL
FICHA DE INVENTARIAGCAO
1-N.°(S) de _ 5 - AQUISICAO
2- 3- CLASSIFICACAO 4 - DESCRIGCAO 6 - Est.
INVENTARIO o . . {Data, Valor, 7-0BS.
QUANTIDADE do BEM (dimensao, marca, modelo, n.° série, cor, material,, etc) Conserv.
DEFINITIVO(S) Forn.)
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ANEXO VIl

FICHA DE PROPOSTA DE ABATE

DEPARTAMENTO Lancadoem: __ [ [
DIVISAO Rubrica
SERVIGO, .
. Deu origem ao auto de
RESPONSAVEL
Abate n.°
N.O
. DATA DESCRICAO MOTIVO DO ABATE 08BS.
INVENTARIO
0 s Data__ [ |/
(Assinatura do Responsével do Servigo)
O Senvigo de Patriménio Data I/

ANEXO IX

N.° de INVENTARIO PROCESSO N.°

ANEXO X

RELATORIO DE AVALIAGAO (justificagio dos critérios utilizados):

1. A avaliagdo deste bem mével foi realizada, obedecendo ao principio do
VALOR TOTAL DA AVALIAGAO: euros

NOVA VIDA UTIL: anos

E por ser verdade se lavrou o presente Auto que vai ser assinado pelos presentes:

A Comissdo de Avaliagio: O Presidente da Cimara

)
)

)

)

ANEXO XI

N. de INVENTARIO PROCESSO N.°

Classificador de Bens: Classificagdo Contabilistica: Classificador de Bens: Classificagao Contabilistica:
o Classe « Patrimonial o Classe o Patrimonial

o Tipo o Econémica - * Tipo *  Economica

» Bem « Funcional * Bem +  Funcionat

AUTO de AVALIAGAO de MOVEIS n.°

Aos dias do més de do ano de dois mil e , has instalacées dos Pagos
do Concelho deste Municipio, reuniu a Comissio de Avaliagdo de Moveis, constituida pelo
despacho do Senhor Presidente da Camara Municipal de vinte seis de Junho de dois mil e

trés, a fim de ser avaliado o seguinte bem, para efeitos de inventirio.

Para o efeito, a Comissio avaliou 0 bem em €, conforme o seguinte Relatorio:

IDENTIFICAGAO: ;
LOCALIZACAO
ZONA FiSICA:
LOCAL:
AFECTACAO:

AUTO de AVALIACAO de IMOVEIS n®

Aos dias do més do ano de dois mil e , nas instalagdes dos Pagos do Concelho deste

Municipio, reuniu a Comissio de Avaliacdo de Imdveis, constituida pela deliberagio de Cémara n.°
de , a fim de ser avaliado o seguinte bem , para efeitos de inventdrio.

Para o efeito, a Comisséo avaliou o bem em , conforme o seguinte Relatorio:

IDENTIFICACAO: ;
LOCALIZAGAO | FREGUESIA: ;

CONFRONTAGOES:
Norte:

Sul: ;
Nascente:
Poente:

DESCRIGAO:
Caracteristicas do Imévet: ;

Area Total:
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ANEXO Xl Aviso n.° 163/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos
‘ ) torna-se publico que, por meu despacho datado de 3 de Outubro de
DOCUMENTOS QUE FAZEM PARTE DO PROCESSO DE AVALIAGAC: 2003, foram renovados os contratos de trabalho a termo certo,

categoria de auxiliares de servigos gerais, pelo periodo de mais seis
meses, com 0s seguintes trabalhadores: Adilia Jesus Alves, Antonio

RELATORIO DE AVALIAGAO (ustificag3o dos critérios utilizados): Manuel Santos Bras, Herminio Machado Ferraz, Rui Filipe Gon-
calves Cruz, Maria Conceigéo Terra Cascédo Nascimento, Maria
Lucinda Soares Casas e Nair Pereira Alves Martins.

VALOR TOTAL DA AVALIACAO: 2 de Dezembro de 2003. — O Presidente da Canjaén
Batista
E por ser verdade se lavrou o presente Auto que vai ser assinado pelos presentes:

Aviso n.° 164/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos
torna-se publico que, por meu despacho datado de 23 de Outubro
de 2003, foi renovado o contrato de trabalho a termo certo, ca-
tegoria de auxiliar de servigos gerais, pelo periodo de mais seis
meses, com Gilberta Anjos Melo Varge.

A Comissdo de Avaliagio: O Presidente da Cimara

) 2 de Dezembro de 2003. — O Presidente da Canjaén
Batista

Aviso n.° 165/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos
torna-se publico que, por meu despacho datado de 4 de Outubro de
2003, foram renovados os contratos de trabalho a termo certo,
categoria de auxiliares de servigos gerais, pelo periodo de mais seis
meses, com 0s seguintes trabalhadores: Ana Isabel Nunes Rodri-
gues, Claudia Patricia Sousa Cabeleira, Alberto José Carvalho Fer-
reira, Alexandre Artur Fernandes, Artur Almeida Sousa, José Cou-
tinho Mendes e Rodrigo Amorim Silva.

()

2 de Dezembro de 2003. — O Presidente da Candaén

~ Batista
CAMARA MUNICIPAL DE CHAVES

Aviso n.° 159/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos  Aviso n.° 166/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos
torna-se publico que, por meu despacho datado de 6 de Outubrotdena-se publico que, por meu despacho datado de 4 de Outubro de
2003, foram renovados os contratos de trabalho a termo cert2Q03, foi renovado o contrato de trabalho a termo certo, catego-
categoria de auxiliares de servicos gerais, pelo periodo de mais seésde técnico superior de 2.2 classe — area de engenharia civil,
meses, com o0s seguintes trabalhadores: Isaura Maria Dores Araelo periodo de mais um ano, com Paulo Jorge Rodrigues Branco.
Maria Lurdes Machado, Armando Bras Portelinha e Anténio José
Gomes Pereira. 2 de Dezembro de 2003. — O Presidente da Candaén

Batista

2 de Dezembro de 2003. — O Presidente da Candaén

Batista
Aviso n.° 167/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos
torna-se publico que, por meu despacho datado de 3 de Novembro

Aviso n.° 160/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos de 2003, foi renovado o contrato de trabalho a termo certo, ca-
torna-se publico que, por meu despacho datado de 3 de Outubrotggoria de técnico superior de 2.2 classe — area de economia/ges-
2003, foram renovados os contratos de trabalho a termo cert@o, pelo periodo de mais um ano, com Marta Frazdo Ferreira
categoria de auxiliares de servigos gerais, pelo periodo de mais Sei§nandes Pinheiro.
meses, com os trabalhadores Benny Oliveira e Pedro Miguel Pin-

to Santos Morais. 2 de Dezembro de 2003. — O Presidente da Candaén
Batista
2 de Dezembro de 2003. — O Presidente da Candaén
Batista

Aviso n.° 168/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos
. o 2 e . . torna-se publico que, por meu despacho datado de 20 de Outubro
Aviso n.° 161/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos dge 2003, foi renovado o contrato de trabalho a termo certo, ca-
t

torna-se publico que, por meu despacho datado de 4 de Outubroidgoria de auxiliar de servigos gerais, pelo periodo de mais seis
2003, foram renovados os contratos de trabalho a termo cern@eases com Elisabeta Goncalves Nascimento Veloso.

categoria de auxiliares de servi¢os gerais, pelo periodo de mais seis
meses, com 0s seguintes trabalhadores: Anténio José Pereira Reig de Dezembro de 2003. — O Presidente da Canjdaén
Carvalho, Carolina Filomena Nascimento Alves Silva, Cristina Mourgatista

Lemos S. Fernandes, Maria Candida Melo Paiva, Maria Guiomar

Nogueira Silva, Maria Isabel Alves Siméo, Maria Lucilia Gomes

Moura, Paula Jesus Fernandes, Regina Maria Santos Costa Pimerviso n.° 169/2004 (2.2 série) — AP. — Discuss&o publica

ta, Ricardo Jorge Fonseca Teixeira e Zita Maria Costa Morgadelativa as operacdes urbanisticas de loteamento com obras de
Antunes. urbanizacao referentes ao Parque de Actividade de Chaves e da

. Aa Plataforma Logistica, a levar a efeito pela autarquia de Chaves
2 de Dezembro de 2003. — O Presidente da Cama& g | gar de Vale de Salgueiro, freguesia de Outeiro Secdodo

Batista Goncalves Martins Batista, presidente da Camara Municipal de
Chaves: o _ o
Aviso n.° 162/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos efeitos Faz publico que a Camara Municipal, em sua reunido ordinaria

torna-se pablico que, por meu despacho datado de 4 de Outubro'fig!izada em 17 de Novembro de 2003, deliberou, em conformi-
2003, foiprenovacgio on:ontrato deFt)rabtho a termo certo, categ@de com 0 estabelecido no n. 5 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.® 555/

ria de auxiliar de servigos gerais, pelo periodo de mais seis mesgg; d€ 16 de Dezembro, na sua versdo final, submeter a discussao
com Helena Cristina Pipa Vitorino Rio. publica, pelo periodo de 15 dias, a contar de oito dias ap6s a di-
vulgacdo deste aviso, as operagdes urbanisticas supra referidas.
2 de Dezembro de 2003. — O Presidente da Canjaén Durante o mencionado periodo, 0s respectivos processos en-
Batista contram-se disponiveis, para consulta, na Divisdo de Ordenamento



