MUNICIPIO DE CHAMUSCA

CAMARA MUNICIPAL
Rua Direita de Sao Pedro 2140-098 Chamusca

REGULAMENTO DE UTILIZACAO DA
FROTA AUTOMOVEL DO M UNICIPIO DE
CHAMUSCA



EXPOSICAO DE MOTIVOS

A formulacdo de normas e principios gerais do wswidturas e maquinas por parte do
Estado e, em particular, da administracao locahé axigéncia para elevar os padrdes de
produtividade e obter uma gestao eficiente, ratiemguilibrada do parque automaovel.

Considerando que importa regulamentar a utilizat#oviaturas e maquinas municipais,
de forma a optimizar os recursos municipais, no goecerne a utilizacdo da frota

municipal, abrangendo as matérias de aquisicdoooacfio, em qualquer das suas
modalidades, afectacdo, utilizacdo, manutencadst@ssia, reparacao, abate e alienacao

ou destruicao.

Véao ser também criados padrbes gerais de afetagdceeidulos, procedendo-se a uma
tipificacdo dos mesmos, o que constitui uma formaationalizacdo dos veiculos. Existe

a necessidade premente de definir, em concretqeasoas que poderdo utilizar as
viaturas e as condi¢cdes dessa utilizacdo, assino @aoontrolo e a fiscalizagdo do seu

uso, centralizando numa equipa ou num setor todataria e todas as obrigagdes legais e
técnicas reportantes as viaturas do Municipio dentiisca.

A Céamara Municipal de Chamusca, no uso das sudnligies e das competéncias que
Ihes estdo conferidas e aos seus orgéaos, pelm &4it° da Constituicdo da Republica
Portuguesa, pela alinea a) do n.° 7 do artigo &4%i n.° 169/99, de 18 de Setembro,
alterada pela Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro e cwmadp o estipulado na Lei 8/2012 de
21 de Fevereiro, aprova o Regulamento Municipal Uidizacdo das Viaturas do
Municipio de Chamusca
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SECCAOI
DISPOSICOESGERAIS

_ Artigo 1.°
Ambito de Aplicacao

1. O Regulamento de Utilizacdo da Frota Automoével donMipio de Chamusca,
adiante designado como Regulamento, aplica-se a&bsules, propriedade do
Municipio de Chamusca e aos que se encontrem as®esdqgo, independentemente do
titulo.

SECCAO Il
GESTAO DA FROTA MUNICIPAL

Artigo 2.°
Gestao e Objectivos

1. A gestdo da frota municipal deve respeitar 0s sggsiprincipios:

a)

b)

A gestdo da frota municipal serd centralizada pam se obtenha uma melhor
rentabilizacdo das aquisi¢cdes, das manutencOesgpiamcoes e das utilizagles;
Deverad ser preocupacdo desta gestdo 0 aumento apergio de veiculos
econdmicos, nos aspectos de prego, custos de meaate consumo, bem como o
aumento do numero de veiculos amigos do ambiente,que respeita ao
combustivel utilizado, sistemas de filtragem dessaicias nocivas e materiais
utilizados na sua construcao.

2. S&o atribuicdes do Municipio de Chamusca e, emretmcda Equipa de Gestédo
da Frota Automovel (EGEFA):

a)
b)

c)

d)

Maximizar os niveis de operacionalidade da frotaradvel;

Adquirir as viaturas necessarias e acionar o egpéglipara a sua concretizagéo e
legalizacéo;

Decidir e avisar da execucao de reparacoes, revisospecoes, lubrificacoes,
mudanca de pneus, lavagens e celebracéo de cerdes®guros;

Analisar os consumos de combustiveis e a relacdon ae quilometragens,
propondo as medidas necessarias nos casos em querifsguem consumos
exagerados ou médias injustificaveis;

Apurar as despesas de exploracdo e de manuterasesultantes de acidentes de
viagao;

Manter atualizados o cadastro das viaturas e laagimdividuais de viaturas;
Preencher os Impressos de Recolha de Dados pat@iGdviensal,

Proceder ao tratamento do Boletim Diario da Vigtura

Dar conhecimento ao Executivo da atividade dese&mdale das anomalias
verificadas na utilizacdo e gestao da frota auta@hov

Articular a sua atividade com todos os setores daitpio e, em particular, com o
Patrimonio
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Artigo 3.°
Competéncia

A gestdo da Frota Municipal € da competéncia de @gaipa de Gestdo da Frota
Automovel (EGEFA), nomeada pelo Presidente da Carivamicipal constituida pelos
seguintes elementos:

1. Vereador responsavel pelo setor;

2. Encarregado geral operacional;

3. Técnico responsavel pelo patriménio;

4. Técnico responsavel pelo aprovisionamento;

5. Técnico responsavel pelo ambiente e HST.

SECCAO I
VEICULOS MUNICIPAIS

Artigo 4.°
Classificacéo e Definicdo dos Tipos de Viaturas
1. Quanto aos seus tipos funcionais, as viaturasifitasa-se em:

a) Ligeiras, que se subdividem em:
i) Passageiros (lotacdo ndo excedente a 9 lugares);

i) Mercadorias (destinados exclusivamente ao transpertarga);

i) Mistos (os que podem ser usados indistintamentetraasporte de
passageiros e carga);

iv) Especiais (0s que se caracterizam por possuiresrnieados requisitos
técnicos ou se destinarem a servicos de certaiabpacio).

b) Pesadas, que se subdividem em:
i) Passageiros (lotagcéo superior a 9 lugares);
i) Mercadorias;
iil) Especiais.

2. Quanto a sua afectacéo, os veiculos classificadese

a) Uso pessoal - aqueles cujo destino normal é o dauslizacdo no exercicio das
funcbes dos seus detentores e destinam-se a Seadats pelo Presidente da
Camara e Vereadores e sao afectos por despachesiddate da Camara, ou do
Vereador com competéncia delegada;

b) Transporte regular - os que se encontram distrisuidos diversos servigos
municipais e se destinam a satisfazer as necessigeimanentes desses mesmos
servicos e destinam-se a satisfazer as necessi@ad@giwidades dos servigos,
estando afectas aos Departamentos, Divisdes, Sataré&abinetes de Apoio do
Presidente da Camara e Vereadores, sendo respisng®la programacao e
rentabilidade de utilizacdo destas viaturas, o ewsm dirigente, chefe ou
responsavel maximo desse setor;

c) Transporte geral - os que constituem reserva da fraunicipal e se destinam a
satisfazer necessidades ocasionais ou pontuaisdidessos servigos, ou em
substituicdo de outras ja distribuidas;

d) Transporte eventual - os que podem ser utilizaétssentidades externas e outras
entidades publicas e privadas sedeadas no condelf@hamusca, ou que nele
desenvolvam a sua atividade, no A&mbito da prestég&ervicos a comunidade.
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Artigo 5.°
Capacidade de Circulacéao
. Os veiculos municipais apenas poderao ser utilzadodesempenho de atividades
ou fungBes no ambito das atribuicdes e competéaaddunicipio.

. Os veiculos municipais ndo poderéo ser utilizadwoa fins particulares.

. SO poderéo circular as viaturas municipais que ymssos documentos legalmente
exigiveis e que estejam munidas de todos o0s insmtws necessarios a sua
circulacdo, nomeadamente triangulo de sinalizagéigperigo, pneu suplente, e
colete refletor obrigatorio.

. Os veiculos deverdo apenas circular quando dispordetoda a documentagcao
obrigatodria para a funcéo a que se destinam, noanesiadte:

a) Documento Unico Automdvel (ou equivalente, tal comditulo de Registo de

Propriedade, Livrete ou Guia Descritiva do IMTT);

b) Inspecédo Periddica valida,;

c) Inspecédo Técnica Extraordinaria valida;

d) Certificado de Transporte Rodoviario de Passagéiomcarros);

e) Certificado Internacional de Seguro valido;

f) Declaragdo Amigavel de Acidente Automovel;

g) Vinheta do seguro afixada no para-brisas;

Havera em cada viatura um exemplar do presentdammguto.

. Excepcionalmente, por conveniéncia de servico e isdec devidamente

fundamentada pelo dirigente maximo do respectiveice, poderdo as viaturas da
frota municipal ser utilizadas durante os fins-derana e feriados mediante
autorizacao expressa do Presidente da Camara oviedleadores.

. Os trabalhadores, titulares de cargos politicoembros do Executivo ou outros a
gquem tenha sido autorizada a conducdo de viaturafrata automével do
Municipio apenas poderdo conduzir as viaturas guanmtunidos de uma
Declaracdo de Autorizacdo de Conducgao que os demaanhar quando no seu
uso; essa autorizagdo poderd ser genérica ou Bspesendo a mesma assinada
pelo Presidente da Camara Municipal de Chamusca.

. O condutor ou auto-condutor, fica obrigado a faaemprir o horario, itinerério,
tempo de estadia e outras condi¢gBes que Ihe farmmsritidas pelos responsaveis
do servigo a que pertence, salvo motivos devidaenjestificados.

. Serdo apenas autorizados a conduzir quem estivaifithdo com a carta de

conducgdo ha mais de um ano.

Artigo 6°
Critérios de Eficiéncia e Rentabilidade
. A utilizacdo das viaturas reger-se-a por critéde%ficiéncia e rentabilidade.

Estes critérios serao fixados por despacho do d¥et@ da Camara Municipal, ou
por delegacao deste em membro do Executivo qualtt tutela da EGEFA.
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Artigo 7.°
Parqueamento
. As viaturas deverao recolher no final do servigooeperiodo da hora do almoco,
as instalacdes municipais (ou locais de esperakegté® destinadas a tal, a ndo ser
que a deslocacdo impliqgue a permanéncia do trathatipelo periodo de almogo.

Por conveniéncia de servico, podera ser autorizag@rqueamento de veiculos
noutros locais, desde que 0s mesmos apresentemicGesdadequadas de
segurancga.

. Os locais de parqueamento fixos das viaturas muaiiserao trés:
» Parque de Maquinas
* Bombeiros Voluntarios de Chamusca

» Estaleiro do Leme (Alternativo para maquinas otuvas pesadas afectas ao
setor de obras)

. O pargueamento implica a recolha e entrega daseshdar viatura em cada um dos
locais existentes para tal.

No caso do parqueamento alternativo a recolha eegatde chaves far-se-a no
pargue de maquinas.

Enquanto a viatura estiver em local de espera asepoda chave sera
responsabilidade do motorista ou servigco em causa.

Artigo 8.°
Requisicao de Viaturas
. SO0 é admissivel a utilizacdo de viaturas mediaatpiisicdo a efectuar junto do
encarregado ou funcionario responsavel pelos pameetos fixos.

. A requisicdo pode ser feita via telefone, correlectednico ou por aplicagdo
informatica.

. Arequisicao devera ser feita se possivel com gteeoito horas de antecedéncia.

SECCAO IV
TIPOS DE CONDUTORES

Artigo 9.°
Capacidade de Conducao

Os veiculos municipais devem ser conduzidos pocifuarios e agentes que detenham
as categorias de motorista de ligeiros, motorigtgpesados, tratoristas condutores de
magquinas pesadas e veiculos especiais, motoristdgsportes colectivos ou noutra
categoria de operador de alguma das maquinas rpaisicipor auto-condutores e por
motoristas legalmente habilitados a conduzir assjrartes escolares.

Artigo 10.°
Regime de Auto-Conducgéo

1. A auto-conducdo é a autorizacdo concedida a memiwosxecutivo municipal,

membros dos Gabinetes de Apoio ao Executivo ebaltradores, que n&o pertengcam
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as categorias de funcionarios habilitados e pasicios na carreira de motorista.

Os auto-condutores ficam sujeitos as mesmas dimssique regulam o uso dos
veiculos municipais pelos motoristas.

A auto-conducéo sera concedida, caso a caso.

A auto-conducéo podera revestir caracter tempocaricaracter genérico.

Os condutores em regime de auto-conducgédo estdgadbs ao preenchimento do
Boletim Diario de Viatura.

Artigo 11.°
Ocorréncia da Auto-Conducéao
O regime de auto-conduc¢éo s6 podera ser atribugp@ia reunir os requisitos legais,
para a conducao automovel.

A auto-conducado sera solicitada pelo dirigente maxdo servico ao membro do
Executivo responséavel pela EGEFA que fixara ostesaermos da sua concessao, a
propor para decisédo do presidente da Camara oadf@reesponsavel pelo servico.

A auto-conducado genérica caduca, decorrido um asdeda sua concessao, e sempre
gue o funcionario ou agente transite de unidadamnicg.

SECCAO V
RESPONSABILIDADES DOS CONDUTORES

Artigo 12.°
Inibicdo de Conducao
Antes da utilizagdo de qualquer veiculo municipalde ser solicitado ao respectivo
condutor que se sujeite a teste de alcoolémia,rpsfmnsavel da garagem ou por um
responsavel da EGEFA.

Podera qualquer funcionario ou agente do Municg@oChamusca ser proibido de
conduzir uma viatura municipal designadamente quaptesentar alteracdo ao seu
estado de salde ou emocional, ou outro estadoaoitapte como o de embriaguez ou
sob o efeito de estupefacientes.

Esta proibicdo de conducdo é avaliada pelo supdrierarquico presente, que
comunicara o facto a EGEFA.

O Vereador responsavel pela EGEFA podera interditarfuncionario ou agente
quando este apresentar no seu registo uma taxmidgasidade consideravelmente
elevada.

Artigo 13.°
Responsabilidade dos Condutores face ao Cdodigo datiada
Os condutores dos veiculos municipais deveréo itaspegorosamente, o Codigo da
Estrada e demais legislagéo em vigor.

Os condutores dos veiculos municipais sao respeissgelas infraccdes ao Caodigo
da Estrada e demais legislacdo em vigor, cometiasexercicio da conducao,
nomeadamente pelo pagamento de coimas.

Os condutores de veiculos municipais aos quaisnfagicadas san¢des inibitorias de
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conduzir, ou foram sujeitos a proibicdo médica dézer, deverdo de imediato,
comunicar esse facto ao encarregado do parque deimad, que comunicara a
EGEFA nas mesmas condi¢des.

Artigo 14.°
Responsabilidade dos Condutores face ao Veiculo Maipal

O condutor (motorista ou auto-condutor) € respogisgwela viatura municipal
competindo-lhe, nomeadamente:

a)
b)

c)
d)
e)

)
g)

h)

Cumprir o disposto neste Regulamento.

Zelar, em coordenacdo com a EGEFA, pelo cumprimdosoplanos de reviséo e
de lubrificacgéo.

Zelar pela boa conservacdo do veiculo, promovendwiaalavagem exterior e
limpeza interior sempre que necessario.

Verificar se o0 veiculo tem a documentacdo e acessdrecessarios para poder
circular.

Participar, em documento proprio e de imediato & E&qualquer dano, anomalia
ou falta de componentes detectada.

Antes de iniciar a conducao verificar o nivel decjlda dgua e a presséo dos pneus.
Preencher e entregar o Boletim Diario da Viaturanérega-lo ao encarregado
responsavel pelo parque de maquinas logo que estja ecompletamente
preenchido.

Efetuar a conducdo em velocidade moderada para segoiranca e economia de
combustivel, sendo proibida a conducdo com o nusligado.

Artigo 15.°
Suspensao da Autorizagdo de Conducgéo

Poderd ser proposta pela EGEFA a suspensdo oulamectéo da autorizacdo de

conducdo de um funcionario, devidamente fundamantad membro do Executivo

Municipal responsavel pela EGEFA, que dela dar&qearremetendo a proposta para
superior deciséo do Presidente da Camara Municipal.

SECCAO VI
MANUTENCAO DAS VIATURAS

Artigo 16.°
Finalidade da Manutencao

1. A finalidade da manutencdo consiste em assegurar penfeito estado de
operacionalidade das viaturas.

2.

Torna-se essencial a localizacdo, logo de inicoguilquer deficiéncia mecéanica ou
eléctrica que venha a ocorrer, competindo aos ¢orekialertar para as deficiéncias
que tenham detectado antes que estas se agravprovaguem reparacées morosas
ou dispendiosas.

Artigo 17.°
Tipos de Manutencéo

1. Existem, e sem contrariar as orientagdes dos madeanstrucao dos fabricantes que
acompanham as viaturas, trés tipos de manutencao:

a) Manutencdo do Condutor: consiste na correccaoaglise necessério, de niveis de

oleo de motor e de travdes, agua, liquido refriderae bateria, na limpeza geral
das viaturas e na verificacdo de pneus (presssio, eaequilibrio), alinhamento de
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direccao, sistema eléctrico, sistema sonoro e @sfaicl.

b) Manutencdo de 1° escaldo: diz respeito a manutengéimal designada por
“revisfes”, constante das orientacbes dos manweaissttucado dos fabricantes que
acompanham as viaturas e de reparagfes efectuadapsrivdo de garantia e
compreendidas nesta.

c) Manutencdo de 2° escaldo: consiste na execucé&pdmcdes nao compreendidas
no 1° escaldo e devem efectuar-se, de preferéragagficinas do municipio ou em
oficinas de representantes oficiais das marcasviddsras, apds avaliacdo do
encarregado do parque de maquinas.

2. A manutencédo deve ser requisitada através do prizeacto de um modelo proéprio,
disponivel em anexo I.

3. As viaturas devem ser inspeccionadas e reinspemtasrdentro dos periodos legais.

4. Os veiculos adstritos ao transporte escolar deveradois periodos de paragem para
manutencao obrigatoria na altura das férias esolar

SECCAO VI
ATRIBUICAO DE VEICULOS

Artigo 18.°
Utilizacao dos Veiculos Municipais pelos ServicooodVunicipio de Chamusca
1. Seréo atribuidas viaturas nos termos do artigo 4°.

2. Podem, por orientacdo do Presidente da Camaratrédmridos veiculos aos servigos
gue necessitem de viaturas em permanéncia pararoi@r das suas funcdes, nédo
carecendo essas viaturas de requisi¢ao.

Artigo 19.°
Utilizacdo dos Veiculos Municipais por Entidades Bernas
1. Poderdo também ser disponibilizados veiculos mpaigia outros érgdos autarquicos,
entidades publicas deste concelho ou a pessoasticate sem fins lucrativos,
designadamente na area do desporto, da cultura a&ssisténcia social mediante
deliberacdo do Executivo Municipal e cumprindo tipesado no Regulamento do
Registo das Associa¢des do Concelho da ChamusdaHRA

2. A cedéncia dos veiculos municipais incluirdA semprecondutor, que sera o
responsavel pelo veiculo e que podera ndo efedsaservicos por verificar a
incapacidade técnica do veiculo, ou a existénciasdes para o veiculo, condutor ou
para terceiros.

3. A disponibilizacdo de veiculos a estas entidadeter@oimplicar o pagamento do
servico através do pagamento duma tarifa a defela Camara Municipal, no @mbito
da tabela de taxas.

4. Deverao estas requisicoes ser dirigidas ao Prdsid#gn Camara Municipal, em
formulario normalizado denominado Requisicdo Exede Transporte a qual faz
parte do (RACH) e entregues no servico municipa gom elas se relaciona, que
fundamentara a sua concordancia.
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5. As solicitagOes seréo enviadas para o0 membro doufixe Municipal que detiver a
tutela dos Servicos de apoio em transporte ao iass®mo e outras entidades
externas, que emitir4 parecer sobre a atribuicaeettulo solicitado tendo em conta
as necessidades e disponibilidades dos servicos.

Artigo 20.°
Substituicdo de Veiculos
Sempre que possivel o encarregado responsavelppajoie de maquinas fornecera ao
servigo utente da viatura sinistrada ou avariads viatura semelhante e com as mesmas
funcionalidades ou proximas.

Artigo 21.°
Subaproveitamento
1. Considera-se que um veiculo estd em regime de muE@@amento quando nao
atingir por varios dias consecutivos, a quilometragdiaria normal para o seu
funcionamento, que € avaliada em fun¢éo do tipsedéco.

2. No caso referido no numero anterior, devera a EGHEfémar a unidade organica
utente e, em caso de persisténcia da situagcdogmpaapVereador responséavel pela
EGEFA um reajustamento na atribuicdo dos veiculos.

Artigo 22.°

~Uso de veiculos no estrangeiro _
O uso de veiculos municipais no estrangeiro so gedeautorizado pelo Presidente da
Camara Municipal ou pelo Vereador que tenha pafaito competéncia por ele delegada.

Artigo 23.°
Uso de veiculo préprio ou alugado
1. A autorizagdo para uso, em servico, de veiculorpr@u alugado so6 sera concedida a
titulo excepcional e desde que seja de todo inviauwgilizacdo, em tempo util, de
veiculo do municipal compativel com o servigco emnsea
2. A autorizacdo a que se refere o niumero anterica éothpeténcia do Presidente da
Camara Municipal ou de quem tiver, para o efeibmpeténcia por ele delegada.

SECCAO Vil
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

Artigo 24.°
Disciplina e Fiscalizacao
1. Havera para cada veiculo, um Boletim Diario de M@t de modelo normalizado,
onde constam as seguintes informacodes:
a) Data de utilizacao;
b) Especificacdo do servico;
c) Horas de saida e chegada;
d) Quilometros e horas do inicio e do fim da viagem;
e) Percurso/Local de destino;
f) Nome do condutor.
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2.

1.

2.

O néao preenchimento do Boletim Diario de Viaturafdena correcta e atempada
apos a realizagdo do servico podera dar lugar duadelum inquérito e/ou eventual
instauracdo dum processo disciplinar.

Artigo 25.°
Registo, Cadastro e Codificagéo
A EGEFA (Patriménio) mantera um ficheiro atualizadm suporte informatico, com
o cadastro de cada viatura ou maquina municipaeaoco do municipio.

A EGEFA atribuira a cada veiculo um numero de frale@ acordo com as
caracteristicas da viatura, que permitira ideratifi@ viatura perante 0s servigos
municipais e a populagéo em geral.

Artigo 26.°
Identificag&o dos Veiculos

Os veiculos municipais, de forma geral, seréo iflemtios com distintivos.

a) Todos os veiculos deverao ter uma placa metaleatifecativa do Municipio de
Chamusca, afixada no para-choques ou na grelh#lfrad niumero de frota da
viatura deve ser afixado no tablier da viaturaattolesquerdo.

b) Os veiculos referentes as alineas c) e d) do d@& &rtigo 4° serdo identificados
através de emblemas autocolantes com o logoétipgduducipio e numero da frota
nas portas laterais, com excepcdo dos pesados ssageaos que poderdo ter
decoracao prépria.

c) Veiculos em regime de locacgéo, serdo colados na gaeita do vidro frontal, um
distico identificador, que contera a indicacdo gugatura se encontra ao servico
do Municipio de Chamusca.

Artigo 27.°
Acidentes
Para efeitos do presente Regulamento, entendersacpatente qualquer ocorréncia
com um veiculo municipal de que resultem danos nia&e/ou corporais.
Compete a EGEFA a averiguacdo detalhada dos aeglemd prossecucdo dos
seguintes objectivos:
a) Minimizar custos;
b) Obter indemnizacoes;
c) Atribuir responsabilidade civil;
d) Detectar indicios de responsabilidade disciplinar;
e) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.

Os funcionarios e agentes devem prestar a EGEFRaanblaboracdo necessaria para
0 apuramento dos factos.

Em caso de acidente, deverda sempre o condutoratiaasimunicipal ter o seguinte
procedimento e desde que nao seja possivel aenigio das autoridades:

a) Preenchimento no local do acidente da declaracégaset de acidente automovel,
com o outro interveniente, o duplicado desta deveestregue no mais breve curto
espaco de tempo a EGEFA, nunca podendo ultrapas4dd@ horas;

b) Entrega de copia de declaracdo amigavel de acidemsenovel ao responsavel da
EGEFA,;

c) Obtenc&o no momento e no local do acidente de dbmomtervenientes e todos os
elementos necessarios ao completo preenchimentadamsmentos citados nas
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alineas anteriores, bem como identificacédo dertestbas.

5. O condutor do veiculo municipal devera solicitantervencdo dos representantes da
autoridade com cardcter obrigatorio nas situacbaa descriminadas:

a) O terceiro ndo apresente documentos da sua idecg#id, da viatura ou da
Companhia de Seguros;

b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificarm#y ser logo anotados todos 0s
dados que permitam a sua posterior identificac@meadamente a matricula do
seu veiculo;

c) O terceiro manifeste comportamento perturbado gklool ou por qualquer outra
razao andmala;

d) O terceiro ndo queira assinar a declaragdo amig@atidente automovel.

e) Haja acidentes pessoais de qualquer dos interiesian acidente.

6. Concluida a investigacdo, efectuada pela EGEFAa stmborada informacédo a
submeter a apreciagdo superior, contendo propostaamuivamento ou de
procedimento com vista ao apuramento de eventsibnsabilidade disciplinar.

7. Os processos de inquérito e disciplinar, que ewamiente venham a ser instaurados
na sequéncia da investigacdo do acidente, seguadnues legalmente previstos.

Artigo 28.°
Participacao de Avaria

1. Quando é detetada uma avaria, 0 condutor devegguissa marcha se o veiculo se
puder deslocar pelos seus proprios meios sem ageaa das condicdes técnicas, em
seguranca e em cumprimento do Cddigo da Estradeende a participacdo ser
efectuada nas 24 horas seguintes ao evento oegedo e preencher um modelo do
anexo |, ficando o veiculo desde logo entreguesapansavel da oficina municipal se
a avaria for considerada por esta impeditiva déirwoar a circular.

2. Se o0 veiculo puder continuar a circular sem agravamndos danos ou perigosidade
para a conducédo, deverd ser programada a intexvg@agd um dia proximo, devendo
ser informado o condutor e o servi¢o utente.

3. Se ficar imobilizado, devera ser comunicado imednente tal facto, por telefone, ao
encarregado pelo parque de maquinas que providénuido transporte do condutor
ou auto-condutor, bem como pelo reboque e posteeparacdo. O encarregado
devera informar a EGEFA dos procedimentos que tomou

4. Nas circunstancias do numero anterior, o condutoraoto-condutor nao devera
abandonar o veiculo imobilizado até a sua remocao.

5. Sempre que uma viatura der entrada na oficina deser preenchida a requisicao
interna para reparacdo de equipamentos em ofidnaxo VI e preenchido o
respectivo despacho para o Aprovisionamento, e tr@ganeao Patriménio para
conhecimento.

Artigo 29.°
Participacdo de Furtos
No caso de ocorrer o furto de um veiculo municipal,de qualquer acessorio, deve o
seu condutor participar de imediato ao encarregattoparque de maquinas por telefone,
confirmando posteriormente por escrito com relaténicunstanciado de que conste o dia,
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a hora, o local, identificacdo de testemunhas meswtados que possam contribuir para o
esclarecimento dos factos.

Artigo 30.°
Manutencao Preventiva
Os condutores dos veiculos municipais em circulag@m responsaveis por alertar o
encarregado pelo parque de maquinas da aproximdgamomento das revisdes e
lubrificacdes periddicas definidas pela EGEFA.

Artigo 31.°

Infragbes
1. Todas as infrac¢des, coimas, multas ou outras sampde advenham da circulacdo
dos veiculos pertencentes a frota automével do éfpini de Chamusca, devem ser
analisadas a fim de se averiguar e decidir em&elagesponsabilidade das mesmas.

2. As multas ou infraccBes podem ser da responsatddida condutor, do Municipio de
Chamusca ou do servigo utilizador.”

3. O pagamento de quaisquer coimas deve ser atrimodoondutor, sempre que a
mesma seja da sua responsabilidade.

4. A utilizacdo abusiva ou indevida do veiculo, emreégseito pelas condi¢cdes de
utilizacdo fixadas no presente regulamento ou peutdiplomas legais e
regulamentares, constitui infraccdo disciplinarexedser punida de acordo com a
legislacdo em vigor.

5. Para o efeito do disposto do numero anterior cenaiese-a integrado no conceito de
utilizacdo abusiva ou indevida do veiculo, nomeaatdm a utilizacdo da via verde,
cartdo de combustivel ou outros que lhe sejam @skscde forma distinta daquela
para 0s quais 0s mesmos sao atribuidos.

Artigo 32.°
Falta disciplinar
Sao passiveis de constituir infracgdo disciplimameadamente, os seguintes actos ou
omissdes, entre outros:
a) A utilizacdo ndo autorizada de viatura municipal;
b) A utilizacdo de viatura municipal para além dos it geograficos sem
autorizagdo ou posterior ratificagéo;
c) A nao participacdo de avaria, ocorréncia ou aceleos prazos estipulados e em
consequéncia da qual advenham danos ao Municigihdmusca;
d) Levar animais para o interior das viaturas;
e) Fumar no interior das viaturas;
f) Ingerir qualquer tipo de bebidas alcodlicas ou noms estupefacientes no interior
da viatura.

SECCAO IX
ABASTECIMENTO

Artigo 33.°
Veiculos Abastecidos pelo Combustivel Municipal
Os veiculos que possuirem cartdo de frota real@afrastecimento na respectiva estacdes
de servico da empresa com a qual 0 Municipio temtratm, todos 0s outros sdo
abastecidos pelo combustivel municipal com o cémtfo armazém.
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Artigo 34.°
Como se Procede ao Abastecimento na estacéo de iserv
. Os veiculos municipais serdo abastecidos nas estaigservico da empresa com a
qual o Municipio tem contrato, mediante a apreg@aale um cartdo magnético e a
marcacao dos quildmetros registados na viatura.

. Cada veiculo dispde de um unico cartao electrémécabastecimento de combustivel,
0 qual soO pode ser utilizado em beneficio do veiaol qual esta atribuido.

Excepcionalmente, os veiculos municipais poderdstaber noutros locais, desde
que a situagcdo particular, devidamente fundamentadaustifique, devendo ser
entregue o comprovativo de abastecimento na EGEFA.

. O Municipio de Chamusca reserva-se ao direito de, séuacbes devidamente
justificadas, anular, suspender ou limitar o us@a®do magnético de abastecimento
de combustivel.

Em caso de extravio, anomalia, deterioragcdo ouoodiaictor que origine a
inoperacionalidade do cartdo magnético de abastetomde combustivel deve de
imediato ser dado conhecimento a EGEFA.

. O abastecimento de combustivel e a utilizacao ode cartdo é da responsabilidade
do condutor da viatura.

Artigo 35.°
Entrega de Taldes e Mapas de Abastecimento
. Todos os condutores dos veiculos municipais deyvetdigatoriamente, entregar, 0s
taldes de abastecimento, devidamente assinadosboicados, desde que legiveis,
com indicagdo do numero de quildémetros e matridalaiatura, junto do encarregado
pelo pargue de maquinas e viaturas.
. A entrega dos taldes de abastecimento e mapasadeeeaimento respectivos deve ser
feita com uma regularidade nunca superior a 15¢g)idias a EGEFA.

No caso das viaturas afectas aos membros do Exeddtinicipal devem os taldes de
abastecimento e mapas de abastecimento ser erstragu¥ereador respectivo ou
Presidente da Camara Municipal, que os remeterdeross do presente artigo a
EGEFA.

Artigo 36.°
Adeséo e Utilizacao de Servicos Via Verde
. Qualquer viatura que integra a frota automével dmigipio de Chamusca pode ser,
desde que necessario, equipada com o servico denda, pelo que as portagens sao
facturadas mediante este dispositivo, sendo eldbarana listagem de viaturas com
sistema de via verde.

. A adesédo aos servicos de via verde, obedece, desigirente, aos seguintes
requisitos:
a) Associacdo a uma viatura, através da identificpgd® matricula, marca e modelo;
b) Associacdo ao Municipio de Chamusca através ddifidagdo pela designacao da
mesma e por cédigo que permita identificar o sereiQ respectivo municipio;
c) Associacdao a um numero de contrato;
d) Preenchimento do mapa de utilizagédo — veiculogéces gerais.
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3. Em caso de extravio, anomalia, deterioracdo ouoodiactor que origine a
inoperacionalidade do dispositivo de via verde dele imediato ser dado
conhecimento ao encarregado pelo parque de macuwiaturas o que comunicara a
EGEFA.

4. O pagamento das portagens em dinheiro sé é codsemtcepcionalmente, quando
circunstancias urgentes e imperiosas o exijam,ntkygorém, os trabalhadores que o
facam, sujeitar o documento da despesa a homologh&ereador responsavel no
espaco de 2 dias Uteis, para efeito de reembdaso, tao tenha sido possivel obter a
Sua prévia autorizagao.

5. A utilizagéo do servigo de via verde é da respaitidalie da entidade utilizadora do
veiculo.

SECCAO X
Disposic¢des finais

Artigo 37.°

O presente regulamento € também aplicavel as m#gudo Municipio com as
devidas adaptacoes.

Artigo 38.°
Interpretacéo do Presente Regulamento

As duvidas e omissGes serdo resolvidas pelo Pregeidda Camara Municipal,
ouvida aEGEFA.

ARTIGO 39.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor a 01 der¢gadei 2013 e sera revisto sempre
que se verifique essa necessidade.
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MUNICIPIO DA

USCA

MATRICULA:
MARCA E MODELO:

ANEXO |

FICHA DE MANUTENCAO

QUILOMETROS: __

| ASSINALE COM X AS ANOMALIAS DETECTADAS

MOTOR:
O Acelerador
O Afinagdo de motor
O Carburador
O Correias de ventoinha
O Embraiagem
O Falha
O Fuga de combustivel
O Fuga de 6led

N&do trabalha O
Puxa mal

O Sistema de injecgdo
O Sistema de refrigeracao

CAIXA DE VELOCIDADES, TRANSMISSAO E
DIRECCAO:

O Alinhar direcgdo

O calibrar rodas

O Deficiéncias na caixa de velocidades
O Deficiéncias na direccdo

O Deficiéncias na suspensio

O Deficiéncias na transmiss&o

SISTEMA DE TRAVOES:
O Nao trava
O Trava mal
O Travéo de méo
O Travéao de pé

SISTEMA ELECT RICO:
O Alternador
O Bateria
O Buzinas
O Chaufrage
O Esguicho do limpa péara-brisas

O Fardis:

O - Presenca

O - Médios

O - MaximosO

- Nevoeiro O

Ignicao

O lluminagao interior e exterior
O Limpa para-brisa0
Motor de arranqueO
Pisca-pisca

O Regulador de voltagem

CARROCARIA
O Banco
O Chave das porcas
O Elevador de vidros
O Espelhos retrovisores
O Escape
O Fecho do capot
O Fecho das portas
O Frisos
O Manipulos das portas
O Para-choques
O Puxadores das portas

DIVERSOS:
O Chave suplente
O Extintor
O TrianguloO
FusiveisO
Lavagem
O Mudanca de éleo
O Pneus
O Tapetes
O Revisdes

OUTRAS INFORMAGOES:

Data: / [/ O Condutor:
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ANEXO 1

DECLARACAO DE AUTORIZAGAO DE CONDUCAO GENERICA

MUNICIPIO DE CHAMUSCA

, portador do BI n®_ , de
1 _,de , € da Carta de Conducédo n° da
Delegacao de Viacdo de estd autorizado a conduzir qualquer
viatura da Frota Automoével do Municipio de Chamuscapara a qual detenha habilitagéo legal
de conduzir.
. ERHEER O Presidente da Camara Municipal
g CHAMUSCA

ANEXO Il

DECLARACAO DE AUTORIZAGAO DE CONDUGAO ESPECIFICA

MUNICIPIO DE CHAMUSCA

, portador do BI n°_ , de
1 _,de , € da Carta de Conducédo n° da
Delegacéo de Viacao de esta autorizado a conduzir a viatura da

Frota Automoével do Municipio de Chamusca para a quladetenha habilitacédo legal de

conduzir com a matricula__ -

- MUNICIPIO DA

& CHAMUSCA O Presidente da Camara Municipal
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Municipio de |

MUNICIPIO DA |

HUSC'A Matricula da Viatural

| - Registo de quilometragem de viatura

o
Data Local de origem Destino Descricao de servico Km antes Km Depois Percorridos Funcionario

Ida

Regresso

Ida

Regresso

Ida

Regresso

Ida

RBegresso

Ida

Regresso

lda

Regresso

lda

Regresso

Ida

Regresso

Ida

Regresso

lda

Regresso

Ida

Regresso




ANEXO V

IMPRESSO DE RECOLHA DE DADOS PARA CONTROLO MENSAL E ANUAL

MATR i CULA:

UNIDADE ORGANICA:

MESES KMS. NO FIM

DO MES

COMBUSTIVE
L CONSUMIDO
(LITROS)

CUSTOS DE
COMBUSTIVE
L

CUSTOS DE
RECOLHA

CcusTOS
coMm
REVISAO

CUSTOS COM
PNEUS,
BATERIAS E
OUTROS

REPARACOES

INDEMNIZACOE
S DE
ACIDENTES

REPARACOES
DE ACIDENTES

JANEIRO

FEVEREIRO

MARCO

ABRIL

MAIO

JUNHO

JULHO

AGOSTO

SETEMBRO

OUTUBRO

NOVEMBRO

DEZEMBRO

TOTAL
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16 DESPACHO AO APROVISIONAMENTO

Data / /

Rubrica

Anexo VI - REQUISICAO INTERNA PARA REPARACAO DE EQUIPAMENTOS EM OFICINA

O Eletricidade O Informatica
1 || Data / 2 || oricina || U Carpintaria T Mecanica 3 || Ne.Requisicio
O Serralharia O Aguas
[ Pintura
4 ENCARREGADO/COORDENADOR REQUISITANTE
5 SECCAO/SERVICO REQUISITANTE
6 EQUIPAMENTO
7 O AUTORIZO O NAO AUTORIZO RUBRICA ENCARREGADO DA OFICINA
8 ENTREGA DO EQUIPAMENTO PARA REPARACAO
Rubrica Data Recepgdo Data Entrega
/___/ [/
/___/ [/
O(s) Técnico(s) / / / /
Responsavel(eis) /___/ /__/
/___/ /]
/___/ /]
/__/ /]
9 MATERIAS APLICADOS E PEDIDOS INTERNAMENTE AO: O ARMAZEM 0 APROVISIONAMENTO
. ~ DATA DA
CODIGO | QUANTIDADE DESIGNAGCAO DO PRODUTO DATA DO PEDIDO
ENTREGA
/__J /__J
/__J /__J
/__J /__/
/__J /__/
/__J /__J
/__J /__J
/__J /__J
/__/ /__J
/__J /__J
10 ENTREGA DO EQUIPAMENTO REPARADO EM OFICINA SEM RECURSO A PRESTACAOQ DE SERVICOS EXTERNOS
Rubrica Data Recepgdo Data Entrega
_J_ _/_
/___/ /___/
O(s) Técnico(s) / / / /
Responsavel(eis) / / / /
I S )
I ]/
_J_ _/__
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11 SERVICOS EXECUTADOS POR ENTIDADES EXTERNAS:
ENTIDADES: 1
2
3
4
5
6
7
12 || INTERVENCAO
ENTIDADE Ne. DESCRICAO DA INTERVENCAO DATA DO PEDIDO DATA DA ENTREGA
13 ENTREGA DO EQUIPAMENTO REPARADO EM OFICINA COM RECURSO A PRESTACAO DE SERVICOS EXTERNOS
Data Recepgao Data Entrega
[/ [/
[/ [/
O Técnico Responsével( por /__/ [/
cada entidade) /__/ /___/
[/ /]
/__/ /]
/__/ /]
14 ENCARREGADO DA OFICINA Data / /
15 ENCARREGADO/COORDENADOR RESPONSAVEL PELA REQUlSlCAO E SEU DESPACHO PARA APROVISIONAMENTO
/

Ajuda ao preenchimento desde documento

Nota 01 — Os campos 1, 2, 3,4, 5, 6, 11 ou 16 devem ser preenchidos pelo Encarregado/Coordenador requisitante.

Nota 02 — Os campos 8, 9, 12, 13 e 14 devem ser preenchidos pelos técnicos das oficinas da C.M.C

Nota 03 — os campos 7, 10 e 15 devem ser preenchidos pelo encarregado das oficinas da C.M.C.




